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ARCHIVES DEPARTEMENTALES DE LA MEUSE

ARCHIVES DES COMMUNES ET DES GROUPEMENTS DE COMMUNES
BORDEREAU D'ELIMINATION DE DOCUMENTS

à soumettre en 3 exemplaires à la

DIRECTION DES ARCHIVES DEPARTEMENTALES DE LA MEUSE

26, route d'Aulnois

B.P. 50532
55012 BAR-LE-DUC CEDEX

( : 03.29.79.01.89

http://archives.meuse.fr/Gerer-ses-archives/p1644/Pour-une-commune
Nom de la collectivité territoriale :

Commune de 
Agent responsable de l'élimination : Nom :                                              
Téléphone :  
Métrage linéaire global (*) des dossiers proposés à l'élimination : _____________________________________


Bordereau de  :  ________________ pages (y compris la présente page).      Date : ___________________


Signature du Maire : 

Avis du Directeur des Archives départementales







Date _____________________      Signature

___________________________________________________________________________________________

(*)
Le mètre linéaire (ml) correspond à la quantité de boîtes d'archives pouvant prendre place côte à côte sur une tablette de rayonnage de 1 mètre de longueur. Pour information, 1 m3 d'archives = 12 ml (moyenne). 1 tonne d'archives = 25 ml (moyenne).

Page 1
Documents proposés à l'élimination
	INDICATION SOMMAIRE DU CONTENU

DES DIFFERENTS TYPES DE DOSSIERS
	1ère et dernière années des dossiers


	Métrage linéaire
de chaque type
	Observations /
Textes de référence

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Au cas où le bordereau d'élimination compte plus de 2 pages, photocopier cette page pour en faire autant de feuilles intercalaires paginés que nécessaire.

Page 2

ELIMINATION DE DOCUMENTS D'ARCHIVES - MODE D'EMPLOI

1. Visa obligatoire. Lorsqu'une collectivité territoriale souhaite éliminer des archives publiques, dépourvues d’utilité administrative ou d’intérêt historique ou scientifique, elle devra en soumettre la liste au visa du directeur des Archives départementales de la Meuse (articles L.212-2, L. 212-3 et R.212-14 du Code du patrimoine, article R. 212-51 du même code pour l’élimination des documents des collectivités territoriales).
2. Le présent bordereau doit être établi sommairement en 3 exemplaires dûment signés et datés. Les pages 2 et suivantes sont remplies en suivant le modèle ci-dessous (voir également p. 5) :
	INDICATION SOMMAIRE DU CONTENU

DES DIFFERENTS TYPES DE DOSSIERS
	Dates (première et dernière du dossier)
	Métrage linéaire

de chaque type
	Observations /

Textes de référence

	Etat civil : avis de mention, avis de mise à jour : registre, récépissé, pièces justificatives (DUA 10 ans)
	1990-2003

	0,20 ml


	Préconisations DGP/SIAF/2014/006, id.111/07, p. 45/275.

	Comptabilité : factures de fonctionnement (DUA 10 ans)


	1998-2003
	1,5 ml
	Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018,
p. 107.

	Elections : dossiers nominatifs de radiation et pièces annexes (avis "C" de l'I.N.S.E.E., avis de décès, dossiers constitués par les communes pour les radiations d'office type " P.S.A." – parti sans laisser d’adresse). (DUA 3 ans)
	1960-2009
	1 ml
	Instruction DPACI/RES/2004/01 du

5 janvier 2004, rubrique 2.1.2 du tableau de tri.


3. Après examen, le directeur des Archives départementales de la Meuse revêt de son visa, pour accord, les trois exemplaires dont un est retourné à la collectivité. En cas d’incertitude, des informations complémentaires sont demandées. Ce n’est qu’après avoir obtenu ce visa réglementaire qu’il est possible matériellement d’éliminer les documents.
4. Certificat de destruction. Le chef du service concerné demande à l’organisme chargé de l’élimination un certificat de destruction des documents portés sur le bordereau d’élimination. Ce certificat de destruction doit être conservé par le service. Comme il s’agit d'archives, la destruction doit se faire par dénaturation (déchiquetage, broyage, incinération).



Pour tout problème ou demande de compléments d’information, contacter :

Archives départementales de la Meuse
26 route d’Aulnois


55000 Bar-le-Duc





03 29.79.01.89
Mme Cécile SALVADOR

Chargée de la collecte et du contrôle scientifique et technique sur les archives publiques

cecile.salvador@meuse.fr
	Domaines d’activité
	Textes applicables pour identifier les documents à éliminer

	Services supports (Assemblée, instances consultatives et cabinet / Ressources humaines / Patrimoine mobilier, immobilier et foncier / Affaires juridiques, contentieux et assurances / Finances / Contrôle et évaluation / Relations internationales / Communication / Archives / Documentation / Informatique)
	Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018 du 28/08/2009 relative au tri et à la conservation des archives produites par les services communs à l’ensemble des collectivités territoriales (communes, départements et régions) et structures intercommunales.

https://francearchives.fr/file/8a7f59817f3867f961a0414a1f2a4a6d87389d6a/static_3217.pdf

	Service support – Ressources humaines, dossiers individuels de personnel
	Note d'information DGP/SIAF/2014/001 du 10/01/2014 concernant des mesures de simplification relatives au tri et à la conservation des dossiers individuels des agents publics / Arrêté interministériel NOR RDFF1239419A   du 21 décembre 2012 relatif à la composition du dossier individuel des agents publics géré sur support électronique.
https://francearchives.fr/file/4f5896dc046a62e3d339fc53d92bca8a878342c2/static_7336.pdf

	Services opérationnels (procédures et modes de gestion transverses / attributions du maire en tant qu’agent de l'Etat / Police et sécurité publique / Cadastre et impôts locaux / Politique de la ville/ Urbanisme / Transports et déplacements / Gestion du domaine public, voirie et réseaux / Action sociale / Habitat et logement social / Santé et environnement/ Petite enfance/ Enfance et Jeunesse / Culture, sport et vie associative / Agriculture / Action économique / Tourisme)
	Préconisations DGP/SIAF/2014/006 du 22/09/2014 relatives au tri et à la conservation des archives produites par les communes et structures intercommunales dans leurs domaines d’activité spécifiques.
https://francearchives.fr/file/a6644b65c9b5a7867aa8667fae67a23ff2473948/static_8845.pdf


	Services opérationnels - Elections politiques
	Instruction DPACI/RES/2004/01 du 5 janvier 2004 relative au traitement et à la conservation des archives relatives aux élections politiques postérieures à 1945 - 1) Texte de l'instruction - 2) Tableau de tri.
https://francearchives.fr/file/12a346e7543c913f050b08f955351a060b1f37eb/static_751.pdf
https://francearchives.fr/file/4f1e23597475d91e98c7ba5e66b7a2424ddc1691/static_752.pdf


	Services support (Marchés publics)
	Instruction DGPA/SIAF/2021/001 du 19 janvier 2021 relative à la gestion du cycle de vie et archivage des données et documents numériques produits dans le cadre des marchés publics.

https://francearchives.fr/fr/file/0ccf72759bd6b1529104cbf52a38bed6359db159/Annexe1_note_diaf_referentiel_conservation.pdf


	INDICATION SOMMAIRE DU CONTENU

DES DIFFERENTS TYPES DE DOSSIERS
	Dates
	Métrage linéaire
	Observations /

Textes de référence
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Recueil des actes administratifs du Département et de la préfecture
	….-….
	ml
	

	Circulaires et arrêtés préfectoraux
	….-….
	ml
	

	Registres vierges : accidents du travail, changement de résidence, contrôle des étrangers, demande et offre d’emploi
	….-….
	ml
	

	Formulaires vierges
	….-….
	ml
	

	Documentation
	….-….
	ml
	

	Extraits de délibérations soumis au contrôle de légalité (DUA 10 ans) après récolement des registres de délibérations
	….-2011
	ml
	Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018 du 28 août 2009, tableau de tri « 1. Assemblée, instances consultatives et cabinet », p. 31.

	Demandes d’extraits d’actes de naissance et de fiches d’état civil (DUA 1 an)
	….-2020
	ml
	Préconisations

DGP/SIAF/2014/006 du 22/09/2014, id. 111/10, p. 45/275.

	Permis d’inhumer (DUA 10 ans)
	….-2011
	ml
	Préconisations DGP/SIAF/2014/006 du 22/09/2014, id. 233/10, p. 67/275

	Bordereaux de mandats (DUA 10 ans)


	….-2011
	ml
	Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018 du 28 août 2009, tableau de tri « 5. Finances », rubrique « 3. Comptabilité » p. 105-107.

	Factures (DUA 10 ans)


	….-2011
	ml
	Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018 du 28 août 2009, tableau de tri « 5. Finances », rubrique « 3. Comptabilité » p. 105-107.

	Marchés publics sans cofinancement européen : dossiers présentés par les entreprises soumissionnaires qui n’ont pas été retenues dans le cadre des procédures d’attribution pour tout type de marchés publics (DUA 5 ans à compter de la date de décision d'infructuosité ou de sans suite)
	….-2016


	ml
	Instruction DGPA/SIAF/2021/001 du 19 janvier 2021 relative à la gestion du cycle de vie et archivage des données et documents numériques produits dans le cadre des marchés publics, « Procédure infructueuse ou déclarée sans suite », p. 33-34.

	Elections : tableaux rectificatifs nominatifs des listes électorales (DUA 3 ans)


	…-…..


	ml
	Instruction DPACI/RES/2004/01 du

5 janvier 2004, rubrique du tableau de tri « 2.1.3 Commission administrative chargée de l'établissement et de la révision des listes électorales (par bureau de vote) »

	Elections : instructions, circulaires (DUA jusqu’au scrutin identique suivant)
	….-…..
	ml
	Instruction DPACI/RES/2004/01 du

5 janvier 2004, rubrique du tableau de tri « 1. Dispositions générales »
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Elections : feuilles de dépouillement (DUA 15 jours sauf contentieux)
	….-…..
	ml
	Instruction DPACI/RES/2004/01 du

5 janvier 2004, rubrique « 2.5.4. Déroulement des opérations de vote »

	Budgets et comptes administratifs de la communauté de communes de XXX : doubles reçus pour information
	….-…..
	ml
	

	Urbanisme réglementaire

Dossier de déclaration : formulaire, plans, photographies, déclaration d’ouverture de chantier, déclaration attestant l’achèvement et la conformité des travaux, procès-verbal d’infraction, arrêté accordant l’autorisation, etc. (DUA 5 ans ou 10 ans pour les ouvrages de production d’énergie renouvelable)
	….-…..
	ml
	Préconisations DGP/SIAF/2014/006 du 22/09/2014, identifiant n° 542/01, p. 109/275 - Justification de la nouvelle DUA fixée à 5 ans ou 10 ans pour les dossiers portant sur des ouvrages de production d'énergie renouvelable. La validité de 3 ans peut être prorogée 1 an deux fois de suite. Dans le cas des travaux touchant les ouvrages de production d'énergie renouvelable, la durée de validité et les prolongations éventuelles ne peuvent dépasser 10 ans (code de l'urbanisme, art. R*. 424-17 et R*. 424-21, relatif à la durée de validité des autorisations d'urbanisme et portant diverses dispositions relatives à l'application du droit des sols et à la fiscalité associée).
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