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Élections municipales des 15 et 22 mars 2020 

Procès-verbal de récolement et prise en charge des archives communales

Commune de.........................

M..............................................................................................................................................................

(nom, prénoms, profession, domicile), maire sortant,

et

M..............................................................................................................................................................

(nom, prénoms, profession, domicile), élu maire par le Conseil municipal réuni le ...........................

ont procédé à la remise des archives de la commune et ont constaté l'existence des documents mentionnés sur le récolement annexé au présent procès-verbal. 

Les lacunes constatées ont été signalées sur le récolement à chaque rubrique correspondante.

Établi en trois exemplaires originaux.

Un exemplaire sera remis à M...................................................................., maire sortant, pour lui servir de décharge, un exemplaire sera conservé dans les archives de la commune, un exemplaire sera adressé au directeur des Archives départementales de la Meuse, 

Fait en mairie, le .........................................

	Le maire sortant


	Le maire élu


Récolement des archives communales de .................

Annexe au procès-verbal de récolement et de prise en charge des archives communales
1) Registres des délibérations.

Nombre total de registres :

Dates extrêmes de chaque registre :

2) Registres des arrêtés du maire.

Nombre total de registres :

Dates extrêmes de chaque registre :

3) Registres paroissiaux antérieurs à 1792.

Nombre total de registres :

Dates extrêmes de chaque registre :

4) Etat civil (tables décennales comprises).

Nombre total de registres :

Dates extrêmes de chaque registre :

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

5) Recensements de population et économie.

Listes nominatives de recensement avec leurs dates : 

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

6) Plans cadastraux.

Nombre d’atlas :

Dates extrêmes de chacun :

7) Matrices cadastrales.

Nombre d’états de sections avec leurs dates :

Matrices commençant avant 1940 avec leurs dates :

Matrices après 1940 avec leurs dates :

8) Affaires militaires, recensements militaires.

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

9) Police.

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

10) Elections.

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

11) Personnel municipal.

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

12) Finances, budgets et comptes.

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

13) Bâtiments communaux.

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

Ecole :

Eglise :

Mairie :

Autres (préciser) :

14) Biens communaux (terres, bois, eaux).

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

15) Travaux publics, voirie, transports.

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

16) Permis de construire

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

17) Bureau de bienfaisance ou du bureau d’aide sociale.

Nombre total de registres de délibérations:

Dates extrêmes de chaque volume :

18) Aide sociale et assistance.

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

19) Instruction publique.

Nombre de boîtes d’archives avec leurs dates extrêmes :

20) Documents antérieurs à 1792 :

21) Cabinet du maire :

Localisation des salles d’archives
(indiquer les volumes en mètres linéaires
)

Local spécifique :

Secrétariat :

Salle du conseil :

Cave :

Grenier :

Autres :

Autres archives conservées en mairie

(description sommaire des fonds)

Archives de l’école :

Archives de la paroisse :

Archives d’associations :
Archives  d’entreprises :

Archives politiques (parti politique, archives d’élus) :
Autres (préciser : justice de paix, etc.) :

Archives du centre de secours incendie : 

Archives en vrac non classées

Volume en mètres linéaires :

Localisation :

Causes accidentelles de disparition de certains documents

(incendie, inondation, vol, etc.)

� Le mètre linéaire (ml) correspond à la quantité de boîtes d'archives pouvant prendre place côte à côte sur une tablette de rayonnage de 1 mètre de longueur. Pour information, 1 m3 d'archives = 12 ml (moyenne). 1 tonne d'archives = 25 ml (moyenne).
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