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Élections municipales de 2020
Procès-verbal de récolement et prise en charge des archives intercommunales

Dénomination de l’établissement public de coopération intercommunale ou du syndicat mixte 
…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………..

Adresse

……………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………

Téléphone, courriel

……………………………………………………………………………………..

M...................................................................................................................................................

(nom, prénoms, profession, domicile), président de l’EPCI ou du syndicat mixte sortant,

et

M..................................................................................................................................................

(nom, prénoms, profession, domicile), élu président de l’EPCI ou du syndicat mixte par l’organe délibérant  (conseil communautaire ou comité syndical) réuni le ...........................

ont procédé à la remise des archives de l’EPCI ou du syndicat mixte et ont constaté l'existence des documents mentionnés sur le récolement annexé au présent procès-verbal. 

Les lacunes constatées ont été signalées sur le récolement à chaque rubrique correspondante.

Établi en trois exemplaires originaux.

Un exemplaire sera remis à M...................................................................., président sortant, pour lui servir de décharge, un exemplaire sera conservé dans les archives de l’EPCI ou du syndicat mixte, un exemplaire sera adressé au directeur des Archives départementales de la Meuse, 

Fait à ……………, le .........................................

	Le Président sortant


	Le Président élu


Récolement des archives  de l’EPCI ou du syndicat mixte dénommé :

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Annexe au procès-verbal de récolement et de prise en charge des archives intercommunales

	Nature des documents
	Dates extrêmes
	Observations, 

documents manquants

	1. Constitution et fonctionnement
	
	

	· Dossier de création (avec liste des communes adhérentes)
	
	

	· Registre(s) de délibérations
	
	

	· Registre(s) d'arrêtés 
	
	

	· Dossiers relatifs aux modifications (de dénomination ou de compétences)
	
	

	· Dossiers de rattachement d'autres EPCI
 (indiquer les noms)


	
	

	· Personnel (titulaire et temporaire) : dossiers de carrière, bulletins de paye
	
	

	
	
	

	2. Finances et comptabilité
	
	

	· Budgets et comptes
	
	

	· Subventions, emprunts
	
	

	
	
	

	3. Missions : dossiers thématiques (à répartir par compétence)

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	4. Fonds du ou des EPCI rattachés (bien individualiser chaque EPCI, renvoi au paragraphe 1)
	
	


Métrage linéaire
 total des archives conservées par l’EPCI ou le syndicat mixte :…………………ml 

�	 Les archives de l’EPCI ou des EPCI rattachés sont à décrire dans la rubrique 4.


�	 Ex. : syndicat scolaire : 


	Construction de l'école


	Fonctionnement de l'école


	Cantine


	Transport d'élèves


�	 Le mètre linéaire (ml) correspond à la quantité de boîtes d'archives pouvant prendre place côte à côte sur une tablette de rayonnage de 1 mètre de longueur. Pour information, 1 m3 d'archives = 12 ml (moyenne). 1 tonne d'archives = 25 ml (moyenne).
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